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اخبار تصویری

Topمنوی 

اطلاعیه ها

اعلانات

میز خدمت

1بنر 

2بنر 

منوی دسترسی سریع

:برای شروع کار

ات بعنوان نمونه وب سایت مرکز فناوری اطلاع
https://itcenter.tabrizu.ac.irرا با آدرس 

در مرورگر خود باز کرده و بخش های مختلف 
.آن را در تصویر روبررو مشاهده کنید

با داشتن نام کاربری و پسورد داده سپس
اینیازهبهشده به مدیر وب سایت و با توجه

تکمیلبهشروعرامختلفهایبخشخود،
نموده تا اطلاعات وب سایت شما کردن

.  تکمیل شود



صفحه مدیریت وب سایت

https://tabrizu.ac.ir/admin/user/auth/loginهر راهبر با ورود به صفحه لاگین مدیریت با آدرس 

با وارد کردن اطلاعات راهبری خود شامل نام کاربری و رمز عبور داده شده از طرف مرکز فناوری، وارد 
.محیط مدیریت می شود

آدرس صفحه مدیریت

اطلاعات راهبری



تغییر رمز عبور

.جهت تغییر رمز عبور مراحل را به ترتیب اجرا و در نهایت ذخیره کنید

2

4

3

پیش از شروع طراحی دقت کنید
که در هر مرحله و هر صفحه که 
تغییراتی انجام میدهید، حتما  
کلید ذخیره را بزنید تا اطلاعات

.وارد شده ذخیره شوند



منو اصلی و زیرمنو

اگر بخواهیم از این منوها در نوار 
تدا بالای صفحه ایجاد کنیم،باید اب
یک صفحه استاتیک با آن نام 

.درست کنیم

ین برای زیر منو هم دقیقا  باید هم
کار را انجام دهیم یعنی اول صفحه

.استاتیک آن را ایجاد کنیم

Topمنوی اصلی یا 

زیرمنو

Topنوار بالایی منوها یا 



ایجاد صفحه استاتیک
فحه عنوان ص. جهت ایجاد صفحه استاتیک از منوی ابزارها بر روی درج صفحه جدید کلیک کنید

: خود را تایپ کرده و در قسمت متن محتوای صفحه را قرار دهید و در قسمت صفحه پدر 

اگر منوی شما اصلی و در سظح نخست بود،

" صفحه سطح نخست"صفحه پدر 

خواهد و اگر زیرمنو بود، صفحه پدر را به 

جای سطح نخست، نام صفحه منوی بالایی 

.انتخاب کنید

یر یک ز... مثلا  در این نمونه، مصوبات هیات 
ه منو برای منوی حوزه ریاست است که باید ب
ت، هنگام ایجاد صفحه استاتیک مصوبات هیا
.صفحه پدر آن را حوزه ریاست انتخاب کنیم



حذف صفحه استاتیک

:جهت حذف صفحه استاتیک

.وارد ماژول صفحات استاتیک و سپس مدیریت صفحات شده1.

.  در جلوی هر صفحه روی سه نقطه رفته و بروزرسانی را می زنیم2.

.در پایین صفحه تیک نمایش در سایت را برمیداریم و ذخیره می کنیم3.

صفحه استاتیک حذف خواهد . آن را زده. علامت حذف قرمز رنگی در بالا ظاهر می شود4.
.شد



Topنمایش منو در نوار 

مرحله زیر را Top، 5پس از اینکه صفحه استاتیک را ایجاد کردیم، جهت نمایش آن در منوی 

:به ترتیب طی کنید

1

2

ادامه



Topنمایش منو در نوار 

.دیده می شودTopپس از افزودن و زدن ذخیره، صفحه استاتیک در منوی 

3

45



نمایش زیرمنو

سایت پس از اینکه زیرمنو را بعنوان یک صفحه استاتیک ساختیم، حال باید آن را در وب

.نمایش دهیم

ضافه پس از زدن مدیریت منو، صفحه استاتیک مورد نظر را با افزودن و ذخیره به لیست ا

( 2و 1مرحله . )می کنیم

ماوس سپس باکس زیرمنو را با ماوس کشیده و به زیر منوی اصلی منتقل می کنیم و

.  دبطوریکه طول باکس زیرمنو حتما باید کوچکتر از منوی اصلی باش. را رها می کنیم

.(یعنی اولویت آن یک سطح پایین تر است)

12

منوی اصلی

زیرمنو



ایجاد اخبار تصویری

با کلیک بر روی ماژول اخبار، درج خبر 
عنوان خبر و خلاصه . جدید را می زنیم

در قسمت . خبر را تایپ می کنیم
.یمتصویر اول، تصویر را انتخاب می کن

اگر می خواهید متن اخبار به یک وب 
ی سایت لینک شود، درج آدرس اینترنت

.را تیک زده و تکمیل کنید

اگر می خواهید متن اخبار شما به یک
و فایل مراجعه کند، فایل خود را انتخاب

.ذخیره کنید

تما  سایز تصویری که قرار میدهید ح
.پیکسل باشد370*230باید 



ایجاد اطلاعیه در سایت

درج کاملا  مشابه اخبار تصویری،

فقط در قسمت. خبر می کنید

دسته ها باید اطلاعیه ها را 

.  انتخاب نمایید

تما  سایز تصویری که قرار میدهید ح
.پیکسل باشد72*72باید 



ایجاد اعلانات در سایت
برای قراردادن اطلاعات در تابلوی اعلانات،

جلوی. وارد بخش مدیریت اعلانات بشوید

ک اعلانات روی سه نقطه و بروزرسانی کلی

کنید و اطلاعات مورد نظر خود را در بخش 

متن آن قرار دهید و در همانجا در صورت 

. هم می توان آپلود کردتصویرلزوم 

می توانید متن مود نظر خود را هم به یک 

.  آدرس یا فایل لینک بدهید

روی علامت پیوند         کلیک کنید تا

.پنجره های روبرو باز شوند

نک اگر خواستید به یک آدرس اینترنتی لی

.آدرس را بزنیدURLدهید جلوی 

د، و اگر خواستید به یک فایل لینک دهی

را زده و از قسمت " انتقال به سرور"

"Browse "ید فایل را پیدا و به سرور بفرست

.و ذخیره نمایید



ایجاد جدول در سایت

با کلیک بر روی 
ماژول جدول ساز و 
درج جدول جدید، 

فایل جدول خود را که 
قبلا  در اکسل 
طراحی کردید، 
انتخاب و ذخیره 

.  نمایید

ن بعنوان مثال برای ای
بخش می توان 

دفترچه تلفن درست
.کرد

اگر خواستید در منوی. برای مشاهده جدول درست شده در وب سایت، به بخش مدیریت منوی سایت می رویم
.را انتخاب و علامت        را زده و به ترتیب مراحل را طی کنیدTopبالای صفحه قرار دهید 

1

2

3



ایجاد فرم در سایت

با کلیک بر روی ماژول فرم ساز، می توان فرمی ساخت که مشتری آن را تکمیل و برای مدیر

ام مثل فرم ثبت ن. سایت ارسال نماید و مدیر می تواند از آن فرم ها خروجی اکسل دریافت کند

...یا نظرخواهی و 

.برای طراحی مراحل زیر را طی کنید

<---ذخیره < ---یک نام انتخاب کنید < ---ساخت فرم جدید< ---مدیریت فرم ها < ---فرم ساز 

مشاهده و < ---جلوی نام فرم، زدن سه نقطه و رفتن به محیط ویرایش <  ---مدیریت فرم ها 

ویرایش ساخت فرم

ادامه



ایجاد فرم در سایت

. اضافه می شود( 2)یک عنوان به سمت چپ فلش ( 1)با کلیک بر روی هر یک از آیتم های فلش 

و می توان . تغییر داد( 3)با دو بار کلیک بر روی عنوان های سمت چپ می توان نام آنها را در فلش 

.تغییرات دیگری هم داد که به دلخواه طراح می باشد

.در نهایت فرم را ذخیره می کنیم

1

2

3

ادامه



ایجاد فرم در سایت

، باید بر روی سه نقطه در جلوی نام فرم کلیک کرده و سپس pdfبرای گفتن خروجی اکسل یا 

.خروجی های دلخواه را دریافت کنیم



در سایت( 1)ایجاد بنر 

ر را درج با کلیک بر روی ماژول بنر و درج بنر، عنوان را نوشته، سپس آدرس اینترنتی مربوط به آن بن

.  و در نهایت تصویر مورد نظر را انتخاب می کنیم. را می زنیم1در بخش دسته ها، بنر . می کنیم

.پیکسل باشد186*186اندازه تصویر حتما  باید 



در سایت( 2)ایجاد بنر 

رج می با کلیک بر روی ماژول بنر و درج بنر، عنوان را نوشته، سپس آدرس اینترنتی مربوط به آن بنر را د
اویر و در نهایت تصویر مورد نظر را انتخاب می کنیم که این تص. را می زنیم2در بخش دسته ها، بنر . کنیم

.بصورت دایره ای دیده خواهند شد

.پیکسل باشد186*186اندازه تصویر حتما  باید 



در سایت( میز خدمت)ایجاد پیوند 

یم بخش میز خدمت بدان معناست که امکانات اختصاصی گروه های کاربری را دسته بندی کن

.ردتعریف کسه دسته اصلیبنابراین فقط می توان . تا دسترسی سریعتر شود

لیسه دسته اص. با کلیک بر روی پیوند و مدیریت دسته ها ساخت دسته جدید را می زنیم

.خود را با نامهای دلخواه ایجاد می کنیم

سپس بر روی مدیریت پیوند ها و درج پیوند جدید کلیک 

دسته یکی کرده، عنوان  آدرس اینترنتی پیوند را انتخاب و 

.از آن سه دسته بالا خواهد بود

.در هر دسته پیوندهای مربوط به آن دسته را بسازید



افزودن گالری کتاب برای فروش

:برای قرار دادن لیست کتاب ها و یا فروش آنها باید مراحل زیر را طی کنید

وارد ماژول کتاب ها و مدیریت دسته ها شده و برای انواع کتاب خود چندین دسته تعریف1.

(کامپیوتر-برق: مثلا  . )می کنیم

سپس به ماژول گروه ها رفته و برای انوع کتب خود در گروه های مختلف، گروه تعیین می2.

(نرم افزار-الکترونیک:مثلا  . )کنیم

ل تمامی موارد مورد نیاز را تکمی. سپس وارد ماژول کتاب ها شده و کتاب جدید را می زنیم3.

مت در صورتیکه موجودی و قی. فقط عنوان و گروه و دسته اجباری می باشد. و ذخیره کنید

.تعیین کنید برای شما سبد خرید اضافه خواهد شد

در ماژول پرداخت و سپس مدیریت درگاه بانکی، ساخت درگاه جدید را زده و اطلاعات آن را 4.

ود و تکمیل و ذخیره نمایید تا به هنگام زدن پرداخت، مشتری به این درگاه بانکی وصل ش

.مبلغ را پرداخت نماید

م برای دادت تغییرات مجدد، به بخش لیست کتاب ها رفته و در جلو، علامت مداد را می زنی5.

.و اطلاعات خود را تغییر می دهیم



اسلایدرافزودن 

د اضافه کردن اسلایدر، حتما بایبرای 

وارد محیط مدیریت باشیم تا دکمه 

یعنی هم . مخصوص مشاهده شود

در سایت مدیریت باشیم و هم وب 

.سایت خود را باز کنیم

ا سپس اسلایدر ر

تیک می زنیم و 

.ذخیره می کنیم



تغییر مکان ماژول ها 

جهت تغییر مکان ماژول ها 

نها، یعنی بالا و پایین کردن آ

از این فلش ها استفاده 

.می کنیم

مثلا کسی بخواهد اول میز

خدمت داشته باشد و بعد 

.اخبار تصویری



تنظیمات ویجت ها

جهت تنظیمات ظاهری در 

ماژول ها، باید در تنظیمات 

ویجت ها که به شکل علامت 

چرخدنده هستند تغییرات 

.  انجام دهیم

فقط قبل از اعمال تغییرات

ا حتما آنها را یادداشت کنید ت

د به اگر پشیمان شدید بتوانی

.حالت اول برگردید



پاسخگویی به مشکلات

راهبران محترم در صورت بروز هر نوع مشکل و یا سؤال، با داخلی 
.در مرکز فناوری اطلاعات تماس حاصل فرمایید2213
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