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توصیه بسیار مهم در مورد مرورگر

:بسیار بسیار مهم

:حتماً برای جلوگیری از مشکل نسخه مرورگر خود، از مرورگر توضیح داده شده استفاده نمایید

Firefoxرا باز کرده و مطابق شکل روبرو انتخاب نمایید:

را بزنید new private windowسپس 
و از این مرورگر اختصاصی استفاده و 

.اطلاعات راهبری خود را در این مرورگر وارد نمایید



اطلاعات راهبری سامانه

برای asatid-web@tabrizu.ac.irایمیلی با آدرس 
.ایمیل دانشگاه تبریز شما ارسال خواهد شد

در آن اطلاعات راهبری شامل نام کاربری و پسورد 
.بطور اختصاصی برای هر راهبر هیئت علمی وجود دارد

این آدرس را در مرورگر توضیح داده 
.وارد نماییدشده 



ورود به صفحه مدیریت سامانه

راهبر محترم وارد آدرس 
https://faculty.tabrizu.ac.ir/admin شده

و با مشاهده صفحه روبرو اطلاعات راهبری خود را 
.وارد نمایید

با )کاربری و پسورد قبلاً برای ایمیل دانشگاهی شما ارسال شده نام 
و نام کاربری شما همان آدرس ایمیل ( اطلاعات راهبری سامانه: عنوان

از در صورتیکه رمز عبور را فراموش کرده اید، فقط. دانشگاهی شماست
موجود در صفحه ورود، استفاده "رمز عبور را فراموش کرده ام"گزینه 
.  نمایید

لینك برای ایمیل شما ارسال خواهد شد که در آن پسورد جدید یك 
و بدلیل حفظ امنیت در تماس تلفنی. برای خود انتخاب خواهید کرد

.ایمیل پاسخگو نخواهیم بود

https://faculty.tabrizu.ac.ir/admin


آدرس اینترنتی وب سایت شخصی شما

آدرس اینترنتی وب سایت شخصی شما بصورت
https://faculty.tabrizu.ac.ir/test

.همان نام کاربری ایمیل شما می باشدtestخواهد بود که در آن 

باشد، . و نقطه _underlineولی اگر نام کاربری ایمیل افرادی، دارای کاراکترهای 
sh.rahmatiمثلاً . خواهد شد–در آدرس اینترنتی، کاراکترها تبدیل به خط تیره 

.خواهد شدsh-rahmati، هر دو تبدیل به sh_rahmatiو یا 



صفحه مدیریت سامانه هیئت علمی

با انتخاب نام خود در منوی . وارد صفحه روبرو خواهید شد
طوسی سمت راست، بخشهای مختلف را مطابق شکل زیر 

. مشاهده خواهید کرد



تغییر رمز عبور

زیابی رمز روی پروفایل مطابق روبرو کلیک نمایید و با انتخاب با
.عبور مطابق شکل زیر، رمز خود را تغییر دهید



فراموشی رمز عبور

رویاگر رمز عبور خود را فراموش کردید، مطابق روبرو با کلیک

.رمز خود را بازیابی فرمایید



اطلاعات من

با کلیک روی منوی 
اطلاعات من، زیرمنوهای 

اطلاعات شخصی•
سوابق تحصیلی•
استخدامی •
اجرایی •
پژوهشی•

خود را تکمیل نمایید
و در پایان تکمیل 

هر فرم کلید ذخیره را 
.بزنید

در بخش سوابق تحصیلی، ساخت 
فرم سابقه تحصیلی جدید را انتخاب و

را تکمیل نمایید و در پایان 
.کلید ذخیره را بزنید

مرتبه علمی توسط 
مدیر سیستم و بر 
اساس اطلاعات 

تأیید شده سامانه 
سیماپ تکمیل 

. خواهد شد

:برای گذاشتن عکس شخصی مراحل زیر

اطلاعات من•
ویرایش•
انتخاب تصویر•
ذخیره•



مقالات در همایش ها

ه با کلیک روی درج مقال
جدید، اطلاعات را 

.تکمیل نمایید

تکمیل اطلاعات **
.ستاره دار اجباری است



(ویرایش )مقالات در همایش ها 

.  شاهده شونددر صورتیکه مقاله ای را درج نمودید و بعداً قصد ویرایش آن را داشتید، منوی مدیریت مقالات را کلیک کنید تا لیست مقالات م
.  بر روی علامت             کلیک کنید تا وارد بخش ویرایش آن شوید و پس از اتمام ویرایش، ذخیره کنید

.اگر قصد حذف آن را داشتید علامت سطل آشغال را بزنید



( تکمیل و ویرایش)مقالات در نشریات 

ابه تکمیل و ویرایش مقالات در نشریات، دقیقاً مش
.مقالات در همایش ها می باشد

ا اطلاعات خود را تکمیل و در نهایت کلید ذخیره ر
.  تکمیل اطلاعات ستاره دار الزامی است. بزنید



کتاب ها

: پس مراحل زیر را طی کنید

ساخت گروه جدید<<لیست گروه ها <<گروه ها •
ساخت دسته جدید<<مدیریت دسته ها <<کتاب ها •

منوی کتاب ها، روی کتاب جدید کلیک نموده و فرم را در •
.نمایید و در نهایت ذخیره کنیدتکمیل 

ا،کتاب هبرای اعمال تغییرات در کتاب های تعریف شده، از لیست 
آن را پیدا کرده و روی علامت          کلیک کنید تا محیط

.ویرایش باز شود

سته و دگروه یك یا چند کتاب های خود برای تعریف کتاب ابتدا برای 
.  یدبه خود قرار دهو دسته مربوط را در گروه کتابها کنید تا تعریف 

....و گردآوری -تألیفی-ترجمه-انگلیسی-فارسی-گروه آموزشی: گروه و دستهبرای مثال 



پایان نامه ها

با کلیک روی درج پایان 
نامه جدید، فرم مربوطه باز

.  می شود

.تکمیل و ذخیره نمایید



برنامه دروس

امه با کلیک روی مدیریت برنماژول در این 
های درسی و انتخاب درج برنامه درسی 

جدید، می توانید برنامه های ترم های 
.  مختلف خود را وارد نمایید

تکمیل اطلاعات ستاره دار اجباری **
.است



برنامه دروس



برنامه دروس



برنامه دروس

فیلدهای 
منابع و طرح 

درس و 
توضیحات را 
نیز می توانید 

. تکمیل کنید
همچنین برای 
درس خود می 

توانید فایل 
هم ... جزوه و 

ضمیمه 
و در . نمایید

انتها کلید 
ذخیره را 

.بزنید



برنامه دروس



صفحات شخصی استاتیک

.  صفحه های استاتیک ایجاد شده در بالای صفحه روی نوار آبی رنگ دیده خواهند شد



روش ایجاد صفحات شخصی استاتیک
هر کاربر می تواند به جز منوهای اصلی 
ی ثابت در سمت راست بخش مدیریت، برا

اد خود صفحات شخصی اضافی و دلخواه ایج
:مراحل زیر را دنبال کنید. نماید

رج بر روی صفحات استاتیک و سپس د
.صفحه جدید کلیک کنید

.  عنوان صفحه را انتخاب و تایپ نمایید

 (یتوضیح در اسلاید بعد)صفحه پدر

نتی اگر صفحه شخصی شما آدرس اینتر
تی مستقل دارد، تیک درج آدرس اینترن
را بزنید و آن آدرس را در محل وارد 

. نموده و ذخیره کنید



روش ایجاد صفحات شخصی استاتیک

صفحه پدر 

ح در صورتیکه صفحه شما فقط یک سط
د باشد، صفحه پدر همان سطح نخست خواه

ته ولی اگر صفحه شما چند سطح داش. بود
م، یعنی یک منو را که باز می کنی)باشد 

ه صفحه پدر، صفح( چند زیر منو باز شود
..اصلی می باشد

مثلاً در این نمونه، سامانه ها یک سطح 
صفحه پدر آن همان صفحه نخست . دارد
.است

سطح دارد که در این صورت 5ولی معاونت 
ن، صفحه پدر برای هر پنج صفحه زیرین آ

.صفحه معاونت ها خواهد شد



روش مشاهده صفحات شخصی استاتیک

مدیریت منوی سایت را بزنید.

 در جلوی منوی اصلی علامت درخت را
.کلیک کنید

 در زیر صفحات استاتیک، صفحه
استاتیک پدر خود را انتخاب و افزودن

.را بزنید

در زیر صفحه کلید ذخیره را بزنید.

 ،برای عوض کردن ترتیب صفحات
ین کافی است با ماوس آنها را بالا و پای

.بکشید



اعضای محترم هیئت علمی دانشگاه تبریز 

asatid-web@tabrizu.ac.irمرکز فناوری اطلاعات و امنیت فضای مجازی با ایمیل 

.  ، پاسخگوی مشکلات شما عزیزان خواهد بود2213و یا داخلی 


